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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на найм водителя (неполный рабочий день)
 по Иссык-Кульской, Нарынской областям 
 
Общая информация:
 
Филиал Ист-Вест Менеджмент Институт в Кыргызской Республике (далее - EWMI) реализует Проект “Укук Булагы”, финансируемый Агентством США по международному развитию (далее - USAID). Главной целью проекта является повышение удовлетворенности граждан судебной системой и институтами правосудия путем усиления прозрачности и подотчетности судебной системы и ключевых государственных правовых институтов. Проект USAID "Укук Булагы" (далее - Проект) продвигает гендерно-чувствительное правосудие, ориентированное на людей. 

Проект объявляет конкурс на вакансию водителя с частичной занятостью. Задачи водителя включают перевозку сотрудников проекта, а также необходимых материалов и товаров на собственном автомобиле по заранее согласованным маршрутам. 
Водитель обязуется соблюдать все требования безопасности и выполнить указания, изложенные в настоящем техническом задании. 
Основное место работы водителя — Иссык-Кульская и Нарынская области, а также другие регионы Кыргызской Республики в зависимости от потребностей проекта. Продолжительность оказания услуг: январь 2025 – декабрь 2025 с возможностью продления.
Обязанности:
1. Оказывать транспортные услуги по перевозке пассажиров (сотрудников проекта и гостей, участников мероприятий), а также необходимых материалов и товаров по Иссык-Кульской и Нарынской областям также при необходимости в другие регионы Кыргызской Республики.
2. Обеспечивать безопасность пассажиров во время поездок.
3. Обладать стрессоустойчивостью в дороге и быть тактичным с пассажирами.
4. Оказывать помощь сотрудникам проекта по доставке документов и материалов (курьерские услуги) в различные места назначения в целях и необходимости проекта.
5. Встречать сотрудников, официальных лиц и делегации в аэропортах, на вокзалах и других точках по запросу.
6. Ежедневно проверять техническое состояние автомобиля перед выездом, также автомобиль должен быть заправлен до начала поездки.
7. Обеспечивать чистоту в салоне автомобиля, иметь при себе маршрутный лист, страховку на автомобиль и страховку на пассажиров, техпаспорт и водительские права.
8. Содержать автомобиль в технически исправном состоянии.
9. Вести журнал служебных командировок, путевые листы.
10. Соблюдать согласованный график оказания услуг и предусмотренные административные процедуры.
11. Выполнять другие задачи, связанные с деятельностью проекта по мере необходимости 
12. После получения оплаты за оказанные услуги выставлять электронную счет-фактуру (ЭСФ) и обеспечивать наличие действующей страховки и патента с момента заключения сервисного договора.
Требования к автомобилю
· Автомобиль должен быть в исправном техническом состоянии и соответствовать стандартам безопасности.
· Тип транспортного средства: легковой автомобиль.
· Обязательное наличие стандартных средств безопасности: ремни безопасности, огнетушитель, аптечка и т. п.

Условия оказания услуг 
· Частичная занятость с гибким графиком, в зависимости от потребностей проекта.
· Оплата будет производиться за фактически выполненные поездки (по километражу или иной договорённости).

Требования к кандидату
· Среднее образование (наличие специального технического образования будет преимуществом) - 20%
· Водительские права категории «В» – 20%
· Водительский стаж от 5 лет, с предоставлением не менее двух рекомендаций – 30%
· Хорошее знание русского и кыргызского языков – 20%
· Знание регионов Кыргызстана – 10%
· Наличие собственного автомобиля, соответствующего требованиям проекта.
· Ответственность, пунктуальность и готовность работать в гибком режиме.
· Умение работать с документацией и вести отчетность по поездкам.
· Опыт работы с международными организациями приветствуется.

Требования к автомобилю
· Тип автомобиля: легковой автомобиль.
· Год выпуска: не ранее 2010 года.
· Двигатель: объем не менее 1.6 литра.
· Тип трансмиссии: автоматическая / механическая.
· Привод: передний / полный.
· Тип топлива: бензин / гибрид.
· Техническое состояние: автомобиль должен быть в исправном техническом состоянии, без видимых повреждений кузова и механических дефектов и все системы автомобиля должны быть в рабочем состоянии (тормоза, подвеска, кондиционер, электрика и т.д.).

Ожидаемые результаты
· Своевременная и безопасная перевозка пассажиров, материалов и документов.
· Поддержание автомобиля в исправном техническом состоянии.
· Надежность и пунктуальность в выполнении заданных маршрутов и задач.

Требования по отчетности и результатам 
Водитель предоставляет ежемесячный отчет Операционному менеджеру проекта. Просим Вас предоставить необходимый пакет документов в электронном виде не позднее 24:00 местного времени 23 декабря 2024 года на электронную почту procurement_kg@ewmi-kg.org
Пакет документов:
1) Подробное резюме на русском или английском языках.
2) Рекомендательные письма (не менее 2-х).
3) Копия водительского удостоверения.
4) Технический паспорт на автомобиль.
5) Коммерческое предложение (с указанием тарифов по поездкам по северным областям).

При заключении контракта необходимо иметь и предоставить:
Страховку на автомобиль и на пассажиров, патент с момента заключения сервисного договора.
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